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Návod k vyplnění žádanky pro sterilizaci zdravotnických prostředků 

 

Základní informace 

 

1. Žádanka je ve formátu xlsx sešitu programu Microsoft Exel. Pro otevření je nutný MS 

Office 2007 nebo vyšší. 

 

2. Žádanka je upravena barevně, ale pro užití lze použít i černobílý tisk.   

 

Vyplnění žádanky 

   

1. V žádance se vyplňuje pouze levá část žádanky. Soubor je opatřen automatickým 

přepisem dat do pravé části. 

   

2. V sekci zákazník uveďte svoje obchodní jméno, telefonní kontakt a email. Telefonní 

kontakt je vhodné uvádět na osobu, která vysterilizované zdravotnické pomůcky bude 

přebírat. (viz. obrázek č. 1) 

 

Obrázek č.1 

 
Zákazník (klient)

tel./mob.

email:  
 

3. Následně vyplňte sekci určenou k identifikaci příslušného zdravotnického prostředku. 

Prvních deset řádků žádanky obsahuje rozevírací seznam, který obsahuje nejčastěji 

sterilizované zdravotnické prostředky a je seřazen abecedně. (viz. obrázek č. 2) 

 

Obrázek č. 2 
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4. Výběrem položky se této položce automaticky přidělí cenová kategorie, na základě které 

je zřejmá cena za vysterilizování položky, dle aktuálního ceníku. (viz. obrázek č. 3) 

 

Obrázek č. 3 

 

 
 

5. Následně vyplňte sekci množství určenou pro identifikaci počtu daných položek 

zdravotnického materiálu. (viz. obrázek č. 4) 

 

Obrázek č. 4 

 

 
   

6. V případě, že rozevírací seznam neobsahuje Vámi požadovanou položku, můžete tuto 

položku zapsat do řádků 11 a 12 (poslední dva řádky). (viz obrázek č. 5) 

 

Obrázek č. 5 

 

 
 

7. Žádanku vytisknete a podepíšete na příslušném podpisovém poli (podpis klienta).  

 

8. V případě, že nechcete využít možnost elektronického vyplnění žádanky, můžete žádanku 

vytisknout a vyplnit ručně.  


