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Predmluva

Vazené kolegyné, vazeni kolegové,

tato laboratorni pfiruc¢ka je vénovana vSem, ktefi potfebuji informace o nasem oddéleni, o nasi praci a
nasich zaméstnancich. Cilem dokumentu je informovat Zadatele o nabidce naSich sluzeb. Obsahuje
informace o preanalytické a postanalytické fazi vySetfeni, o zachazeni s biologickym materidlem a
spravném vyplfiovani zasilané dokumentace, o vydavani vysledkd. Tato pfirucka ma slouzit ke
zkvalitnéni spoluprace s uzivateli nasich sluzeb.

Doufame, Ze v ni naleznete vSe, co potfebujete pro nasi vzajemnou spolupraci.

Kolektiv zaméstnancu
Oddéleni patologie
Nemocnice Pelhfimov
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Identifikace laboratore a dalezité udaje

nazev organizace

Nemocnice Pelhfimov

identifikaéni udaje

ICO: 00511951, ICZ: 35001000

typ organizace

pfispévkova organizace

statutarni zastupce organizace

Ing. Jan MI¢ak, MBA

Adresa

nazev laboratoie

Oddéleni patologie

identifikaéni udaje

ICO: 00511951, ICP: 35001212

Adresa

Slovanského bratrstvi 710,
393 38 Pelhfimov

umisténi

okruh pusobnosti laboratore

pro akutni a neakutni lizkovou péci pro
ambulantni zafizeni

vedouci laboratore

MUDr.TGmova BartoSkova Monika

lékarsky garant odbornosti 823,
807

MUDr.TGmova BartoSkova Monika

Zakladni informace o laboratori

Telefonni linky, kontakty

Oddéleni patologie

tel.:565 355 581

e-mail:
fax: sekretariat nemocnice
565 324 645

MUDr. Timova Bartoskova Monika, vedouci
|ékar
moniska@emai.cz

tel.: 565 355 584

e-mail:

Bc. Prochazkova Irena — vedouci laborantka

prochazkova@nempe.cz

tel.: 565 355 584

kancelar oddéleni

Vytisk ¢.1
Verze €. 2
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Zameéreni laboratore

Oddéleni patologie je soucasti laboratorniho komplementu zdravotnického zafizeni Nemocnice
Pelhfimov, pfispévkové organizace.

Oddeéleni vySetiuje peroperacni biopsie a provadi pitvy pro vlastni nemocnici. Shromazduje, eviduje a
kontroluje biologicky material k histologickému a cytologickému vySetfeni, jak z vlastni nemocnice, tak
z odbornych ambulanci. Vzorky jsou expedovany k vySetfeni do spolupracujici Bioptické laboratofe
Plzen. Zprostfedkovava kontakt mezi nemocnici a laboratofi.

Uroven a stav akreditace pracovisté

Oddéleni patologie je evidovano v Registru klinickych laboratofi pro odbornost 807, 823. Cilem PAO
je ziskat akreditaci od akreditac¢niho organu SAK v ramci nemocnice.

Organizace laboratore, jeji vnitrni ¢lenéni, vybaveni a obsazeni
Nemocnice Pelhfimov poskytuje akutni Ilzkovou, neakutni lGzkovou i ambulantni péci.
Oddeéleni patologie je rozdéleno na uUsek laboratorni, pitevni a administrativni.

Oddéleni je vedeno vedoucim l|ékafem, vedouci laborant zodpovida za provozni a personalni
zélezitosti.

Pro vlastni nemocnici provadime peroperaéni bioptické vySetifeni zmrazenymi fezy a provadime pitvy.
Shromazdujeme, kontrolujeme, evidujeme a expedujeme veSkery material uréeny k histologickému a
cytologickému vy3etfeni ve smluvni laboratofi Biopticka laboratof, s.r.o., Plzef.

V pfizemi budovy je umisténa pitevna a chladici box pro zemfelé, hygienické zafizeni pro sanitafe a
personal pohfebni sluzby. Do pitevniho traktu je kontrolovany pfistup, zaznam je veden v sesité
navstév.

Laboratorni a administrativni ¢ast oddéleni je v prvnim patfe budovy. Pfijem vzorkl je v laboratorni
casti.

Celé oddéleni je uzavieno, vstup je mozny pouze s doprovodem zaméstnance patologie.

Pracovni rezim oddéleni patologie Nemocnice Pelhfimov
Pracovni doba je od 7.00 do 15.30 hodin.

PFijem biologického materialu je vyznaen na pfijmovém okénku a na dvefich hlavniho vchodu.
Pondéli — patek:

07.15 - 11.15 hodin

12.15. - 12.45 hodin

12.45 - 15.30 hodin po pfedchozi telefonické domluvé (€. tel. 584).

Vzorky prebira laborantka osobné.

Téla zemfelych pfevazeji a ukladaji do chladiciho boxu sanitafi jednotlivych oddéleni, kli¢e prebiraji
na vratnici nemocnice.

Vydavani tél zemfelych pohfebnim sluzbam je od 07.00 do 15.00 hodin, po pfedchozi telefonické
domluvé (&. tel. 584).

Peroperaéni biopsie vySetfujeme v Utery. Pitvy provadime v Utery a podle potfeby v patek.
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Svozy do spolupracujici laboratore:

Utery — odjezd ve 13.30 hodin
patek — odjezd v 11.15 hodin

Vysledky jsou expedovany v uUtery a patek dopoledne.

Spektrum nabizenych sluzeb
Oddéleni patologie Nemocnice Pelhfimov poskytuje:

o vySetfeni peroperaéni biopsie pro vlastni nemocnici

e expedici vzorku k histologickému a cytologickému vysSetfeni do spolupracujici
laboratofe, jak pro vlastni nemocnici, tak i pro odborné ordinace

e patologicko-anatomické pitvy pro vlastni nemocnici

e zajiStovani materialu poskytovaného spolupracujici laboratofi (pozadavkové listy,
kazetky pro punkéni biopsie)

e zajisténi komunikace mezi kliniky nemocnice a Bioptickou laboratofi, s.r.o., Plzen

e konzultace patologa

Popis nabizenych sluzeb

Prijem, evidence a expedice vzorkt k bioptickému a cytologickému vysetieni

Na oddéleni patologie je pfijiman material k bioptickému a cytologickému vysSetfeni. Kazdy vzorek je
zkontrolovan, zaevidovan a pfipraven k transportu na vySetfeni do spolupracujici laboratofe. Jsou
pfijimany vzorky jak z vlastni nemocnice, tak z odbornych ordinaci.

Patologicko-anatomicka pitva

Patologicko-anatomické pitvy jsou provadény na zadost klinikl a to pouze pro vlastni nemocnici.
Pitva se jeden az dva dny v tydnu.

Specialni vySetreni

Specialni vySetfeni (imunohistochemicka, molekularné geneticka) provadi spolupracujici laboratof.

Urgentni vySetieni

Peroperacni vySetfeni provadime jeden den v tydnu po predchozi telefonické domluvé. Nefixovany
material je okamzité po odbéru dopraven sanitafem operacnich salt do laboratofe patologie, kde ho
pfevezme laborantka. Vzorek je okamzité zpracovan. Po popsani a pfikrojeni Iékafem patologem, je
v kryostatu zhotoven ,zmrazeny“ fez a obarven metodou hematoxylin-eosin. Preparat je pfedan lékafi
k vyhodnoceni, ktery okamzité telefonicky nahlasi vysledek operujicimu lékafi. Na privodni list je
zaznamenan C&as pfijeti a €as nahlaSeni vysledku a jméno Iékafe, kterému byl vysledek sdélen.

K definitivnimu vySetieni je vzorek zaslan do spolupracujici laboratofe.
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Informace o odbéru histologického a cytologického materialu

Obecné informace

Odbéry pro bioptické a cytologické vySetfeni provadi vzdy zkuSeny |ékaF, ktery je za né také
odpovédny.
Odbér tkané a nasledné mikroskopické vySetfeni se déje za ucelem diagnostickym, prognostickym
nebo kontrolnim.
Aby mohl byt spinén u¢el odbé&ru, musi byt pfi ném zachovana uréita pravidla. Ziskany material musi
byt reprezentativni, nesmi byt pfi odbé&ru mechanicky poSkozen. Rovnéz tkan poSkozuje vysoka
teplota nebo vyschnuti.
1. Diagnosticke bioptické odbéry
e Operacni vykon je indikovan pro bioptické vySetfeni.
2. Operacni diagnostické excize a resekované organy
e Odbér je proveden jako soucast klinikem indikované operace
3. Peroperacni odbér pro rychlé vySetfeni zmrazenymi fezy
e Podle rychle stanovené diagndzy operatér voli dalSi [é€ebny postup
4. Punkéni biopsie
e Jde o velmi drobné tkanové excize odebrané specialni punkéni jehlou.
5. Endoskopické biopsie
e Jsou soucasti vétSiny endoskopickych vysetieni
6. Punkeéni cytologicka biopsie
e Stoji na hranici mezi histologickym a cytologickym vySetfenim.
Z malého mnozstvi tenkou jehlou aspirované tkané je zhotoven cytologicky natér.
Odebrany material musi byt okamzité po odbéru viozen do vhodné nadoby a fixovan dostateénym
mnozstvim fixacni tekutiny (nejcastéji je pouzivan 10% formol), aby nedos$lo k jeho poSkozeni.
Neukladat do ledni¢ky, nizka teplota zpomaluje fixaci.

Cytologicky material je nutno dodat ve stavu, v jakém byl odebran, a v co nejkrat§i dobé donést do
laboratofe, pokud to neni mozné, musi byt uchovan v ledni¢ce pfi +2 az +8°C.

Pozadavkové listy (zadanky)

S kazdym materialem na histologické a cytologické vysetieni (negynekologicka cytologie) musi
byt zaslana originalni Privodka histologického vysetieni Bioptické laboratore, s.r.o., Plzen.

Pro peroperacni vysetieni nutno pouzit privodku nasi nemocnice.
Oba tiskopisy jsou k dispozici na oddéleni patologie.

Zakladni identifikacni znaky pozadované a povinné uvadéné na pozadavkovém listu (zadance):

pFijmeni a jméno pacienta

Cislo pojisténce - pacienta (rodné gislo, Cislo pojistky u cizinct)

Cislo zdravotni pojistovny

adresa trvalého bydlisté

datum a ¢as odbéru

identifikace objednavatele (podpis a razitko, které musi obsahovat Udaje - ustav, oddéleni,
jméno lékare, ICP, ICZ, odbornost), nejsou-li tyto udaje vypinény v horni &asti zadanky
kontakt na objednavatele - adresa, telefon

predmét vySetieni, lokalizace

z&kladni diagnéza, kéd MKN

anamnéza, doba trvani nemoci

predchozi histologické vysSetreni
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Priavodni list k pitvé a List o prohlidce zemielého

V pfipadé vyzadani pitvy musi prohlizejici Iékar vyplnit Privodni list k pitvé a v jednom vyhotoveni
dodat spolu s LPZ na oddéleni patologie.

Privodni list k patologicko- anatomické pitvé obsahuje:

1. identifika¢ni Udaje
a) poskytovatele, jehoz Iékaf provedl prohlidku zemfelého,
b) Iékafe provadéjiciho prohlidku téla,
c) zemrelého v rozsahu jméno a pfijmeni, rodné ¢islo, datum narozeni
datum a &as umrti
datum a ¢as prohlidky téla
navrhovany druh pitvy, ktera ma byt provedena
klinickou diagnozu
a) zakladni onemocnéni,

akrwd

c) komplikace
anamnestické udaje
struény prabéh onemocnéni
popis IéCby
. zaznam o trestnim oznameni, bylo-li podano
10. zvlastni prani klinika
Poznamka: Body ¢. 6 aZ ¢.8. Ize nahradit ,Zpravou oSetfujicimu lékari.

©o~N®

Pravodni list k patologicko-anatomické pitvé ditéte od 7 dnd zivota / mrtvé narozeného plodu
dale obsahuje:
1. zaméstnani rodicl
2. anamnestické udaje — porodni vaha, zplsob porodu, kfiSeni po porodu, vyZiva, sourozenci,
prodélana onemocnéni, ockovani
Priklada se i ,,Zprava o novorozenci‘ — 1 x

List o prohlidce zemrelého (LPZ)

vypliiuje vZdy prohliZejici 1ékaf

musi obsahovat identifikaéni udaje zemfelého

musi byt vyplnény vSechny pozadované udaje, pokud jsou prohlizejicimu lékafi znamy
identifikaéni udaje poskytovatele, razitko a podpis lékaie

List o prohlidce zemfelého je &lenén na 2 &asti: A a B (B1,B2,B3).

Lékar vypliiuje LPZ elektronicky a vytiskne:

List A prohlidka — 3x (1x zaloZit do zdravotnické dokumentace, 2x — pro oddéleni patologie)

List B1 - 1x - matrika (pro oddéleni patologie)

List B2 prohlidka — 1x pro osobu zajistujici pohfbeni (pozlstali), jako jediny zUstava na oddéleni,
kde pacient zemfrel a je vydan pozlistalym

List B3 prohlidka — 1x — pohfebni sluzba (pro oddéleni patologie)

Spolu s télem zemfelého jsou na oddéleni patologie pfedany tyto dokumenty:

List A —2x
List B1 — 1x
List B3 - 1x

Na oddéleni, kde pacient zemfel, zlstava pouze 1x list B2 uréeny pro osobu zajistujici pohibeni
(pozustali), které je predan.
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V pfipadé patologicko — anatomické pitvy jsou na oddéleni patologie predany tyto dokumenty:
List A — 2x

List A pitva — 2x (1x UZIS, 1x kopie do zdravotnické dokumentace oddé&leni patologie)

List B1 — 1x — matrika

List B3 — 1x — pohfebni sluzba

List B3 pitva — 1x — pohfebni sluzba

Privodni list k pitvé, Zprava osetrujicimu lékafri

Na oddéleni, kde pacient zemrel, zUstava pouze 1x list B2.

V pfipadé pitvy ditéte, mrtvé narozeného plodu jsou na oddéleni patologie pfedany tyto dokumenty:
List A — 2x

List A pitva — 2x

List B1 — 1x — matrika (v pfipadé, Ze nema rodné Cislo — neni potfeba)

List B3 — 1x - pohfebni sluzba

List B3 pitva - 1x - pohfebni sluzba

Privodni list k pitvé ditéte do 1 roku Zivota / mrtvé narozeného plodu

Zprava o novorozenci — 1x

Ulozeni jinych lidskych pozistatku

Zprava o rodicce — epikriza - 1x (nebo Zprava osetrujicimu lékafri)

V pripadé zdravotni pitvy jsou na oddéleni patologie pfedany tyto dokumenty:
Dokumentace jako pfi patologicko-anatomické pitvé a dale:

Pfrikaz ke zdravotnimu transportu

Privodni list ke zdravotni pitvé

Pozadavky na urgentni vysetreni

V pfipadé statimového vySetfeni oznaci odebirajici Iékaf zadanku Cervené STATIM, pfipiSe telefonni
Cislo, kam ma byt vysledek hlasen.

Material je ve spolupracujici laboratofi vySetfen v co nejkratSim mozném terminu a vysledek nahlaSen
telefonicky oSetfujicimu lékafi.

PoZadavek na vySetfeni peroperaéni biopsie nahlasi Zadatel telefonicky pfedem.

Ustni (telefonické) pozadavky na vysetieni

Ze vzorkll dodanych do laboratofe a nebo jiz vySetfenych, Ize dodate¢né, na zakladé pisemného
poZadavku (Zadanka, elektronicky) dovySetfit ve spolupracujici laboratofi specialni metody
(imunohistochemické, genetické vySetfenti).

Pouzivany odbérovy systém

O zpUsobu odbéru rozhoduje odebirajici Iékaf. Na oddéleni patologie jsou odebirany pouze vzorky pfi
pitvé k histologickému vySetfeni. Pitevna je ktomuto uUCelu vybavena chirurgickymi nastroji a
vhodnymi nddobami s fixa¢ni tekutinou (10% formolem).
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Priprava pacienta pred vySetrenim

Odbér vzorkd na histologické vySetfeni provadi Iékar klinického oddéleni, laboratof nema zadné
vlastni pozadavky na pfipravu pacienta pfed vySetfenim.

Pfi odbéru moce na cytologické vySetteni IékaF pouli pacienta o odbéru druhé ranni moce.

Identifikace pacienta na zadance a oznaceni vzorku

Identifikace pacienta na pravodce:

pfijmeni a jméno

rodné Cislo — Cislo pojisténce

Cislo zdravotni pojitovny

adresa trvalého bydli§té, véetné PSC

odesilajici oddéleni, véetné ICP

zakladni diagndza i s k6dem MKN-10

predmét vySetfeni a lokalizace

anamnestické udaje, doba trvani nemoci

predchozi histologicka vySetfeni

10. pfedchozi ozafovani

11. datum odbéru

12. jméno a podpis odebirajiciho lékare, razitko s nazvem poskytovatele, ICP a odbornost Iékafe
13. kontakt na zadatele (staci Citelné razitko, pfip. telefon)

CoNoA~®ONE

Identifikace pacienta na biologickém vzorku
1. pfijmeni ajméno
2. rodné Cislo
3. pfesné oznaceni puvodu materialu (u vice€etnych vzork( Ciselné rozliseni)
4. zasilajici oddéleni

Odbeér vzorku

Struéné pokyny k odbéru vzorku

Odbér

Biopticky material je ziskavan za diagnostickym ucelem opera¢nimi metodami (resekce, exstirpace,
excize, probatorni excize, probatorni punkce, kyretaz, odbérem pfi endoskopii, amputace).

Odbéry provadi vzdy specializovany lékar na jednotlivych oddélenich a v odbornych ordinacich.
Material, ktery IékaF odebere pfi operacnim vykonu, posila patologovi cely. Na materialu oznaci mista,
na ktera chce patologa upozornit. Oznadeni musi souhlasit s popisem na pravodnim listé. Spatné
odebrany nebo poskozeny (mechanicky, tepelné) vzorek komplikuje a nékdy i znemozni stanoveni
diagnézy.

Fixace
Po odbéru je nutné vzorek ihned vloZit do nadoby s fixacni tekutinou, aby nedoslo k autolyze. K fixaci
se pouziva 10% formol. Nutno dodrzovat:

o Pouzit dostate€né mnozstvi fixacni tekutiny.

e Plosné organy pred vlozenim do fixa¢ni tekutiny napnout na korkovou podlozku.
o Vé&tsi organy (déloha, ledvina) je vhodné nafiznout, aby fixacni tekutina pronikla dovnitf.
e Pouzit dostate€né velkou nadobu, nikdy material do nadoby neméstnat.
¢ Nadobu fadné uzavfit, aby nedoSlo k wyliti.
e Material ve formolu neukladat do lednice, nizka teplota zpomaluje fixaci.
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Specifické pozadavky na odbér vzorku pro peroperacéni vysetieni prsu

Vzorek ma byt cely, nenafiznuty, aby se mohl patolog vyjadrfit k okrajim excize. Vodiéem oznadit
patologické lozZisko a misto plvodniho odbéru (,core cut®). Velikost 1éze pro peroperacni biopsii by
neméla byt mensi nez 10 mm. To znamena, Ze by se peroperaéni biopsie méla provést jen pfi takové
velikosti loZiska, aby bylo mozné |ézi jeSté technicky zpracovat a druhou polovinu nechat pro klasické
zpracovani. VySetfovat peroperacné se maji pouze hmatné léze.

Vzorek je dodan ke zpracovani bez fixace.

Odbéry télesnych tekutin a jejich fixace

Odbér moce k cytologickému vysSetireni

VySetfuje se druha ranni moc, pacient musi byt o tomto poucen.

MnozZstvi vzorku je individualni.

K odbéru slouzi plastové zkumavky se Sroubovacim uzavérem.

K fixaci se pouziva 1% merthyolat sodny (dodava laboratof) 5 kapek k 10 ml moce. Fixacni roztok
dodava na vyzadani spolupracujici laboratof.

Na priivodnim listé oznacit, jakym zplsobem byl vzorek odebran (spontanni, katetrizovana, vyplach).
Mo¢ Ize téZ odebrat do odbérové sady ThinPrep UroCyte Urine. Odbérovou sadu na vyzadani doda
spolupracujici laboratof spole¢né s pokyny pro pouziti odbérové sady, v€etné skladovani a doby
zpracovani vzorku.

Odbéry ostatnich télnich tekutin (vypotek, punktat, vyplach).

Tyto odbéry provadi vzdy lékar.

Laboratof nema zadné zvlastni pozadavky na tyto odbéry.

Material se dodava do laboratofe ve stavu, v jakém byl odebran, a v co nejkratSi dobé& po odbéru.
Pokud neni mozné ihned po odbéru dodat vzorek do laboratofe, Ize jej uchovat v chladni¢ce pfi + 2-
8°C. Material nesmi byt vystaven extrémnim teplotam.

Material je dodavan ve sterilnich zkumavkach nebo v injekéni stfikacce (lavaz).

Odebirajici 1ékaf rozhodne, zda odesle k vySetfeni tekutinu, nebo z ni zhotovi natéry a nebo odesle
oboji.

Pro zhotoveni natéru se pouZije matované podloZni sklo, které musi byt oznageno jménem, pfijmenim
a rokem narozeni pacienta.

Natér se necha zaschnout a potom je fixovan ponofenim do 70% alkoholu nebo postfikanim fixativem
na cytologické stéry (na vyzadani doda spolupracujici laborator).

VeSkery odebrany material musi byt spravné a shodné oznalen jak na odbérové nadobé nebo
podloznim skle, tak na prdvodnim listé.

Odbér vzorka pro molekularné genetické vysetireni
Odbér se Fidi pozadavky vySettujici laboratore.
Odbéry vzorku pfi pitvé

Odbér pri pitvé amputované kon¢etiny

K histologickému vySetfeni odebira Iékar patolog velké tepny s doprovodnymi zilami, kozni gangrénu
a okraje defekta.

Material je fixovan 10% formolem, nadoba oznacena jménem, pfijmenim a rodnym ¢&islem pacienta.
Odbér pii patologicko anatomické pitvé

Vzorky organt k histologickému vysSetfeni odebira pitvajici Iékaf. Vzorky jsou fixovany 10% formolem,
nadoba je oznaena jménem, pfijmenim, rokem narozeni a Cislem pitevniho protokolu.
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Mnozstvi vzorku

K histologickému vySetfeni by mél byt zaslan cely odebrany vzorek. Pokud se pfi odbéru stane, Ze se
napf. pfi manipulaci vzorek rozpadne, nebo je omylem rozfiznut nebo jinak poskozen, mél by
odebirajici Iékarf na tuto skute¢nost patologa upozornit.

Cytologicky material ma byt dodan v takovém stavu, v jakém byl odebran.

Pfi punkci velkého mnozstvi vypotku staéi odebrat 1 zkumavku a poslat k vySetreni.

Cytologické vySetfeni moce — do laboratofe zaslat 1 zkumavku (10 ml) druhé ranni moce.

Nezbytné operace se vzorkem, stabilita

Material k histologickému vySetfeni je dodavan ve fixagni tekutiné. K b&Znému vySetfeni je pouzivan
10% formol. K fixaci dochazi ihned po odbéru na operaénim sale nebo ambulanci. Fixovany material
neukladdame do lednice, nizka teplota zpomaluje fixaci a tim poSkozuje vzorek. Tkan ve formolu vydrzi
nezménéna po dlouhou dobu.

Nefixovany material pro peroperaéni vySetfeni je nutné transportovat v uzaviené nadobce, aby
nedoslo k vysychani.

Biologicky material odebrany k cytologickému vySetieni musi byt zpracovan v co nejkratSi dobé.
Maximalni doba od odbéru do zpracovani ve spolupracujici laboratofi je stanovena na 48 hodin.
Pokud neni mozné vzorek ihned po odbéru dodat ke zpracovani, je nutné ulozeni v lednici pfi +2-8°C.

Zakladni informace k bezpeénosti pfi praci se vzorky

Obecné zasady strategie bezpec€nosti prace s biologickym materidlem jsou obsazeny ve vyhlasce
Ministerstva zdravotnictvi CR &. 306/2012 Sb., kterou se upravuji podminky pfedchazeni vzniku
a Sifeni infek&nich onemocnéni a hygienické pozadavky na provoz zdravotnickych zafizeni a Ustavu
socialni péce .

Na z4kladé této smérnice byly stanoveny tyto zédsady pro bezpecnost prace s biologickym materidlem:

o KaZzdy vzorek biologického materidlu je nutné povaZovat za potencionalné infek&ni.

e Zadanky ani vnéjsi strana nadobky nesmi byt kontaminovany biologickym materidlem — toto je
davodem k odmitnuti vzorku.

e Vzorky od pacientld s pfenosnym virovym onemocnénim, &i multirezistentni nosokomialni
nakazou maji byt viditeIn& oznaceny.

e Vzorky jsou pfepravovany v dobfe uzavienych nadobach, které jsou vioZeny do pFepravniho
kontejneru tak, aby b&hem pFepravy vzorku do laboratofe nemohlo dojit k rozliti, potfisnéni
biologickym materialem nebo jinému znehodnoceni vzorku.

VS8ichni zaméstnanci se fidi dokumenty Nemocnice Pelhfimov OS ORG 010 Manipulace
s biologickym materialem a OS ORG 026 Hygiena provozu zdravotnického zafizeni Nemocnice
Pelhfimov.

Informace k dopravé vzorki

Transport vzork(l z operaCnich salu, ambulanci a lGZzkovych oddéleni nemocnice na oddéleni
patologie je zajiStovan sanitafi jednotlivych Usekd a roznaskovou sluzbou nemocnice. Material je
transportovan v plastovych transportnich boxech, poZadavkoveé listy jsou uloZeny zvlast. Pro odnaseni
materialu ma nemocnice ¢asovy harmonogram. Doru€eni vzorkd z odbornych ambulanci mimo
nemocnici si zajistuji I€kafi sami.

Material pro histologické vySetfeni musi byt v dostate€ném mnozstvi fixacni tekutiny a v dobfe
uzaviené nadobce, aby nedoslo pfi transportu k vyliti fixativa nebo i ke ztraté materialu.

VSichni zaméstnanci manipulujici s biologickym materialem musi byt pouceni o zachazeni s infekénim
materialem a o nebezpecnosti formolu.
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Informace o zajistovaném svozu biologického materialu

Svoz biologického materialu do spolupracujici laboratofe je zajiStovan Bioptickou laboratofi, s.r.o.,
Plzeh.

Zadatelé z odbornych ordinaci si zaji$tuji dodani vzorkd na oddéleni patologie sami. Svoz materialu
probiha 2x tydné, kdy jsou také dodany vysledkové listy. Svoz zajiStuje i dodani pozadovanych
odbérovych potfeb a poZzadavkovych listll Biopticka laboratof, s.r.o., Plzen.

pnv adoba svozu:
Utery — 13.30 hodin
Patek — 11.15 hodin

Prijem zadanek a vzorku

Material k histologickému a cytologickému vy3etieni je na oddéleni patologie pfijiman kazdy pracovni
den od 7.00 do 11.15 a po telefonické domluvé od 13.00 do 15.30 hodin.

Laborantka prebira vzorky osobné a ihned, za pfitomnosti zaméstnance, ktery vzorky dorugil,
kontroluje oznaCeni materidlu a Zadanek. Jestlize je zjisténa néjaka neshoda v oznaceni, neni
material pfijat a je vracen na odesilajici pracovisté.

Pokud se jedna o vzorky z odbornych ordinaci mimo nemocnici, je pfi neshodé material odlozen a
s prislusnym lékafem je telefonicky feSen zpUsob opravy.

Material musi byt v dobfe uzavienych nadobach, zadanky jsou ulozeny zvlast. Do doby svozu je
material skladovan v pfijmové mistnosti, privodni listy v kancelafi oddéleni.

Vzorky a zadanky musi byt zabezpeceny tak, aby k nim nemél pfistup nikdo nepovolany.

Kriteria pro pfijeti nebo odmitnuti vadnych primarnich vzorku

Duvody pro odmitnuti biologického materialu anebo pozadavkového listu v laboratofri

Odmitnout Ize:

e Z&danku s biologickym materialem, na které chybi nebo jsou neditelné zakladni udaje a neni

mozné je doplnit na zakladé dotazu

e zadanku nebo odbérovou nadobu znecisténou biologickym materialem

e nadobu s biologickym materialem, kde neni zplUsob identifikace materialu z hlediska
nezaménitelnosti dostateény. Za dostate€nou identifikaci materidlu se povaZuje splnéni
uvedenych pokynt o nezbytné identifikaci biologického materidlu, viz: Pozadavkové listy
(zadanky), Pfijem zadanek a vzorki
neoznacenou nadobu s biologickym materialem
nesouhlasi pocet vzorku (nebo pocet nadob se vzorky) s Udaji na zadance
nesouhlasi popis vzork( na nadobce s popisem na zadance
biologicky material bez Zadanky.

Postupy pri nespravné identifikaci vzorku nebo zadanky

Dojde-li pfi pfijmu materialu k neshodé pfi identifikaci vzorku a zadanky, snazime se nedostatek
vhodnym zplUsobem vyfesit, protoze vzorek k histologickému vySetfeni je nenahraditelny. Pfi vSech
napravnych krocich dbame na to, aby nemohlo dojit k poSkozeni pacienta.

Mozné neshody pfi pfijmu materialu:

1. Nespravna identifikace vzorku
2. Dodan material bez Zadanky
3. Dodana zadanka bez materialu
4. Nesouhlasi nékteré udaje na priivodnim listu s Udaji na vzorku
5. Privodni list je znecistén krvi nebo jinou tekutinou
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6. Pravodni list je znecistény a text je necitelny
7. Nesouhlasi po¢et nadobek s udaiji na privodnim listé, nebo je oznaceni nespravné
8. Rozkladajici se biologicky material

Postup laboratore pfri:

1. Nespravna identifikace vzorku

Jestlize nesouhlasi zakladni identifikaéni Udaje na pravodce s Udaji na materialu nebo je nadoba
s materialem neoznacena, zaméstnanec patologie vzorek vrati na odbérové pracovisté. Plati u
materialu fixovaného formaldehydem. Neshodu zaznamena do LIS a do Knihy neshod.

Pokud se jedna o vzorek z odborné ambulance mimo nemocnici, nahlasi telefonicky odebirajicimu
Iékafi, o jaky problém se jedna a domluvi se na dal$im postupu. Do vyfeSeni zUstava material na
oddéleni patologie, neni expedovan ke zpracovani a je zaznamenano do Knihy neshod.
Cytologicky material se doCasné ulozi v chladni¢ce, nez se neshoda vyresSi, aby nedoslo k jeho
znehodnoceni a nasledné se fesi neshoda, zaznamenat do LIS a do Knihy neshod.

2. Dodani materialu bez pravodniho listu

Material je ponechan (nebo vracen) na patologii a telefonicky urgovano dodani privodky, material
bez prlvodky neni expedovan k vysetfeni do spolupracujici laboratofe. Zaznamenano do Knihy
neshod.

3. Dodani pravodniho listu bez materialu
Zadanka vracena s poznamkou — material nedodan a zaznamenano do Knihy neshod.

4. Nesouhlasi nékteré udaje na priivodnim listu s udaji na materialu
Laborantka telefonicky kontaktuje odebirajici pracovisté a Udaje opravi, zaznamena do Knihy
neshod.

5. Pravodni list znecistény krvi
Laborantka pozada odebirajici pracovisté o vystaveni nové zadanky.

6. Pravodka polita fixaCni tekutinou, text je necitelny
Reseni jako v bodé 5.

7. Nesouhlasi po¢et nadobek s udaji na pravodce, nebo je oznaceni nespravné

K jedné prlivodce muze patfit vice nadobek s materidlem, je nutné zkontrolovat spravnost
oznaceni.

Pfi nesouhlasu laborantka feSi situaci po telefonu s odebirajicim Iékafem, nebo materiél i
s priivodkou vrati. Nesouhlas zapi$e do Knihy neshod.

8. Rozkladajici se biologicky material

Pokud je material dodan bez fixacni tekutiny (je vylitd nebo material nezality), tak laborantka
doplni fixaéni tekutinu a material se odesSle ke zpracovani ve spolupracujici laboratofi. Pokud je
material pfichycen na sténé nadoby nebo vi¢ku a je vysuSeny bez fixani tekutiny, tak je material
zalit fixaéni tekutinou. Tato skute€nost je poznamenana na privodku, aby byl patolog ve
spolupracujici laboratofi informovan o této skute€nosti a napsal ji do vysledku, protoze material
bude pravdépodobné vysoce znehodnoceny. Zadatel je o této skutednosti telefonicky informovan.
Zapsano do Knihy neshod.

Histologicky materidl neni zpracovavan, dokud neni neshoda vyfeSena. V3echny telefonicky
feSené neshody pfi pfijmu materialu se zapisuji do LIS (v pfipadé odbornych ambulanci mimo
nemocnici ne) a do Knihy neshod. V knize musi byt uvedeno jméno osoby, se kterou byla
neshoda feSena. V pfipadé peroperacni biopsie, aby nedoslo k ¢asové prodleve, se vzorek zacne
zpracovavat a soucasné se feSi neshoda.
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Informace o vysetreni, ktera laborator neprovadi

Histologické vySetfeni tkani parafinovou metodou.

VySetieni télesnych tekutin metodou cytologie a minibiopsie.
Histologickeé vySetfeni tvrdych tkani.

Histologickeé vySetfeni konzultaénich biopsii.
Imunohistochemicka vysetieni.

VySetieni gynekologické cytologie.

HPV vySetieni.

Molekularné geneticka vysetreni.

ONoOR~WNE

V8echna tato vySetieni jsou dostupna ve spolupracujici laboratofi Biopticka laboratof, s.r.o., Plzen.

Hlaseni vysledku v kritickych intervalech
Zavazné vysledky vySetfeni pfi pitvé, jako je napf. nalez tuberkuldzy, hlasi patolog oSetfujicimu lékafi
okamzitg, jesté pfed zaslanim pisemného vysledku.

U peroperaéni biopsie hlasi patolog vysledek okamzité operujicimu Iékafi. Do vysledkového listu
zaznamena Cas pfijmu vzorku a ¢as hlaseni vysledku, v€etné jména Iékare, kterému vysledek sdélil.

Informace o formach vydavani vysledki

Hlaseni vysledkt a predavani vysledkovych listu (VL)

Vysledky vy3etfeni jsou dodavany ze spolupracujici laboratofe dvakrat tydné se svozem v tisténé
formé.

Laborantka vysledky roztfidi na jednotliva oddéleni a do ambulanci Nemocnice Pelhfimov tentyz den.
Kopie pro praktické Iékafe jsou odesilany 1 x tydné, pokud se nejedna o zavaznou diagnozu.

Klinik ma k dispozici vysledek vySetfeni svého pacienta na webovych strankach Bioptické laboratofe,
s.r.o., Plzen jesté pred tim, nez dostane pisemnou zpravu z této laboratore.

Vysledkové listy jsou roztfidény pro jednotliva oddéleni a v uzaviené obalce uloZzeny v podatelné do
pfislusnych pfihradek. Vysledky pro praktické 1ékafe jsou odesilany poStou nebo v ramci rozvazkové
sluzby. Laboratof vydava vysledky osobam opravnénym k ziskdvani a zachazeni s |ékafskymi
informacemi. Na vyzadani Ize vydat kopii vysledku. O vydani kopie vysledku je veden zapis v Knize
,Odeslané kopie nalez(".

Laborantka oddéleni patologie dostane vysledky v elektronické podobé a ty pfifadi k pFisluSnému
pacientovi v ,Programu Patologie“. Elektronicka podoba vysledkd vySetfeni jednotlivych pacientl
slouzi pouze pro archivni ucely oddéleni patologie a vysledky nejsou uréeny pro distribuci ordinujicim
lekaram.

Vysledek peroperacniho vysetfeni je hlasen okamzité po vySetfeni operujicimu Iékafi telefonicky.
V pisemné podobé s razitkem a podpisem hodnoticiho Iékafe je klinikovi odeslan az spolu
s definitivnim nalezem.

Pitevni protokol obdrzi klinik v pisemné podobé&, opatfeny razitkem, podpisem pitvajiciho Iékafe nebo
povéfené osoby a datem uvolnéni.

Pfed uvolnénim vysledkového listu ordinujicimu lékafi je kazdy vytistény nélez zkontrolovan,
orazitkovan a podepsan hodnoticim Iékafem (patologem).

Vysledkové listy peroperacnich vySetfeni jsou uchovavany na oddéleni patologie po dobu 10 let a
pitevni protokoly 150 let.

Na oddéleni jsou rovnéz archivovany bloky a skla nekroptického materialu a skla peroperacniho

vysetfeni.
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Telefonovani vysledku

Telefonicky sdélujeme lékafi vysledek peroperaéniho vysSetfeni. V nékterych pfipadech preda
laborantka telefonicky vysledek statimového vysSetfeni oSetfujicimu lékafi. Vysledky vySetfeni jsou
telefonicky sdélovany pouze lékafim v rdmci na$i nemocnice.

Vydavani vysledktl pfimo pacientiim

Pacientim vysledkové listy nevydavame a vysledky vySetfeni nesdélujeme.

Opakovana a dodatec¢na vysetreni

Dodate¢né jsou bioptické vzorky vySetfovany prevazné specialnimi vySetfovacimi metodami
(imunohistochemické a genetické vySetfeni). V téchto pfipadech spolupracujici laboratof omluvnym
dopisem upozorni klinika na zdrzeni vydani vysledku.
Na zadost onkologa jsou dodate¢né vysSetfovany geneticky a imunohistochemicky i vzorky tkani
odebrané pred tim, nez byla tato vySetieni k dispozici.

Zmény vysledkl a nalezi

Opravy protokoll (vysledkovych list(i) se provadi pro:
o identifikaci pacienta,
e vysledkovou Cast.

A. Oprava identifikace pacienta

Chybu v identifikaci pacienta je nutno spolu se spolupracujici laboratofi neprodlené opravit a nahlasit
odesilajicimu Iékafi, opravit chybu v databazi, aby nemohlo dojit k zaméné pacienta. Oprava se
zaznamena se do Knihy neshod.

B. Oprava vysledkové ¢asti

Oprava vécné chyby jiz zaslaného vysledku vySetieni je mozna zaslanim dodatku vysledku, kde je
upozornéno na revizi vysledku, oprava musi byt projednana s odesilajicim Iékafem. Stejny postup je i
u opravy morfologického kédu nebo ¢€isla MKN. K archivaci se uklada plvodni i opraveny nalez.
Oprava se rovnéz zaznamena do Knihy neshod.

Chybna cisla vySetfeni a gramatické chyby, které neméni smysl vysledku, Ize opravit po telefonu
s odesilajicim oddélenim.

Intervaly od dodani vzorku k vydani vysledku

Vzorky jsou odvazeny do spolupracujici laboratofe 2 x tydné (utery a patek). V tyto dny jsou dodany
tisténé vysledkove listy.
Intervaly od dodani vzorku k vydani vysledku spolupracujici laboratofe Biopticka laboratof Plzefi:

Standardni histologické vySetieni 3 dny — tyden

Imunohistochemické vySetfeni 1-2tydny

VysSetfeni metodou fluorescenéni in-situ

hybridizace (FISH) 1-2tydny

Ostatni molekularné geneticka vysetfeni 1 -4 tydny

Statim 24 - 48 hodin

HPV 2 tydny

Peroperacni vySetfeni do 30 minut
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Pfed dodanim tisténého vysledku, ma Kklinik vysledek vySetfeni svého pacienta k dispozici na
internetu.

Pitevni protokol 1 -4 tydny

Konzultacni ¢innost laboratore

Ke konzultacim Ize vyuzit pfitomnost MUDr. Moniky Tamové BartoSkové kazdé utery na oddéleni
patologie, tel. linka 584.

Zpusob reseni stiznosti

Vyfizovani stiznosti je véci vedouciho laboratofe nebo vedouciho laboranta. Oba zaméstnanci se o
vyfizovani stiznosti vzajemné informuji. Drobné pfipominky a stiznosti jsou feSeny okamzité.

Pisemna stiznost se pfedava vzdy vedoucimu oddéleni, ten ji postupuje k vyfizeni na sekretariat
feditele, ktery tuto stiznost feSi podle platnych smérnic Nemocnice Pelhfimov. O vyfizeni stiznosti je
stéZovateli podana pisemna zprava.

Vydavani potreb laboratori

Spolupracuijici laboratof poskytuje nemocnici a odbornym soukromym ambulancim pozadavkové listy
Pravodni list k histologickému vySetfeni a plastové kazetky pro punkéni bioptické vzorky. Tento
material je k dispozici na oddéleni patologie. Pozadavek je nutné telefonicky nahlasit na patologii
pfedem. Material je pfivezen se svozem.

Uhrada vysetieni samoplatci

V pfipadé pozadavku na vySetfeni u tzv. samoplatcl se Uhrada provadi fakturacné nebo v hotovosti
na pokladné Nemocnice Pelhfimov.

Podle zakona €.256/2001 Sb., o pohfebnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisl, je vybirana finan¢ni
Castka za ulozeni téla zemrelého.

Seznam vysetieni

Na oddéleni PAO se vySetiuje:

1) Peroperacni biopsie
2) Pitva

Vysetieni ve spolupracujici laboratofi:

1) Histologické vysSetfeni tkani

2) Vysetreni télesnych tekutin metodou cytologie a minibiopsie
3) Histologické vysetfeni tvrdych tkani

4) Histologické vySetfeni konzultanich biopsii

5) Imunohistochemické vySetfeni antigent ve tkanich

6) VysSetfeni gynekologické cytologie

7) HPV vysetfeni

8) Molekularné geneticka vySetfeni
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ZMENOVY LIST

Zasah | Datum Dotéené | Pocet Popis zasahu Proved| Schvalil
Cislo strany stran
po
zméné
12.10.2017 19 Nova verze a tisk nové Bc. Irena MUDr.
1 laboratorni pfirucky Prochazkova | Monika
Tdmova
BartoSkova
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LIST REVIZi
C. Datum Predmét a zavér revize Datum Provedl| Schvalil
revize pristi
revize
1 12.10.2017 | Nova verze a tisk nové 12.10.2018 | Bc. Irena MUDr.
laboratorni pFiru¢ky Prochazkova Monika

Tdmova
BartoSkova
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